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如 何 面 對

第 二 階 段 指 定 項 目 甄 試？
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第 二 階 段 指 定 項 目 甄 試

資料審查 口試 小論文 筆試
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為 何 要 辦 理 資 料 審 查 作 業？

用以瞭解參加甄試學生的工具，可能
作為單獨評分的項目，也可能作為面
試的參考資料。
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資料審查

口試

小論文

筆試

審 查 資 料

過去表現
佐證資料

成績單、獎狀、證書、作業、參加活動
證明、相片、紀念品等

作品、筆記、剪報、讀書心得、訪問紀
錄…

師長推薦函、自傳、讀書計畫

準備甄試
證明資料

各校系要
求之資料
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書 面 資 料 審 查 之 意 義

資料審查

口試

小論文

筆試

書面資料審查是您與審查委員們溝通的管

道，您可透過書面資料來行銷自己，讓審

查委員能在短時間內有系統的瞭解您在各

方面的整體表現。通常各校對於審查資料

的要求大致包括自傳、讀書計畫、社團參

與、競賽成果、在校成績單、資格條件之

證明文件以及其他等項目。



2010/9/1751

書 面 資 料 審 查 之 意 義
資料審查

口試

小論文

筆試

書面資料最好仿照論文格式，應包含目錄

及頁碼並彰顯大標題、調整適當字距、行

高，裝訂成冊。由於審查委員們要在短時

間內審閱所有考生的責料，因此在準備書

面資料時應儘量讓文字精簡化、表格化。

除了可利用圖形或表格來取代單調的敘述

性文字及分析數據；還可善用流程圖，來

展現自己的創意。

愈是清楚明瞭、在內容和色彩上愈多元化，

就愈能在眾多資料中脫穎而出。
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1 . 自傳：
由於每個人的個人特質並不相同，自傳的撰寫重點應以欲推
甄校系的招生目標為原則。在撰寫的過程中要強調自己的優
點，盡量不提缺點。針對自己的優點特質、經驗、能力等，
盡情發揮，不要過於誇大矯情，如此才能獲得審查委員的青
睞。自傳每一部分的標題最好稍加設計，以突顯內容重點。
以下是撰寫自傳需要具備：

資料審查

口試

小論文

筆試

書 面 資 料 審 查 之 內 容

個人資料

家庭背景

求學過程及經歷

報考動機
及

未來展望 注意事項
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資料審查

口試

小論文

筆試

自傳

個人資料

包括姓名、生日、學經歷等個人資料及
個人特 質、個性、興趣及專長。最好以
實例印證，如曾得過的獎項或榮譽、自
己的興趣與專長，甚至一些能彰顯自己
特性的社會活動參與，舉凡能表現自己
獨特個性和專長的項目。注意要主題明
確，讓焦點集中在一、兩個特質上

可大略描寫家庭大致情形、成員及成長
中值得提到的事件，不用太過詳盡。因
家庭對一個人的影響相當大，最好選擇
對你在學習、個性上的正面影響即可。

個人經歷

包過擔任幹部及社團活動經驗，若
曾有工作經驗亦可一併陳述，將重
點著重在各項經驗所帶給你哪些智
能的增長與啟示。

報考動機

您必須對您所要報考的校
系有適當的認識，表現出
強烈的企圖心與誠意

家庭背景
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資料審查

口試

小論文

筆試

自傳

求學過程

可將自己的成績稍加整
理，把好的成績凸顯出
來，展現你的學習能力

未來展望

可著重在志向、生涯規劃
及對未來的期許等三方面
加以說明
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應注意規定的字數限制

外觀設計應漂亮整潔

內容應簡潔有力、言之有物

不可言過其實

1 . 自傳：

（5）注意事項：

資料審查

口試

小論文

筆試

書 面 資 料 審 查 之 內 容：

應注意規定的字數限制

外觀設計應漂亮整潔

內容應簡潔有力、言之有物

不可言過其實

A

B

C

D
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寫作原則

資料審查

口試

小論文

筆試

先構思大綱，找出
最想讓審件者知道
的主題，仔細想想
如何發揮，也請親
朋好友幫忙想一
想，不要遺漏了任
何可以選用的題材

試著寫個精
彩的開頭，
提高審件者
的閱讀興趣

寫作時要用誠懇的
語氣，避免過度吹
噓，想強調什麼，
少用一堆形容詞，
要舉一些例證來說
明自己的實力。

自傳

1 32
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寫作原則

資料審查

口試

小論文

筆試

寫作時，用力簡潔
有力，清楚表達即
可。避免篇幅過
長，而且須注意分
段，段落大意分
明，文意清楚

描述你的研究或學
習興趣，盡量能夠
表現出對該校系的
高度瞭解與興趣，
希望能充分突顯自
己適合該校系的個
性優點，並說明自
己對該校系的專業

了解

自傳可以附上照
片及插圖，使內
容更為生動活潑

自傳

4 65
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寫作原則

資料審查

口試

小論文

筆試

描繪未來的夢想
與生涯規劃，須
與主旨呼應

多找親朋好友看
自傳，參考他們
的意見，重複修
改，務使完稿盡
善盡美

自傳

7 8
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資料審查

口試

小論文

筆試

讀書計畫

所謂讀書計畫，就是個人未來進入該校

系的展望與規劃。讀書計畫應針對本身

較弱學科提出補強方法，且依據個人興

趣規劃未來學習的方向及領域，最好配

合未來校系開課方向融合撰寫，可達到

更好的效果
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讀書計畫的準備工作

資料審查

口試

小論文

筆試了解目標學系的學習內容（包含必修、選修、校定、

專業課程）

了解目標學系的『系所特色』與『研究發展方向』

請教考上該系的學長、學姐，了解寫作重點

上該系的BBS網站，針對學習的環境資源，向該學校

學長、學姐請教
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讀書計畫的準備工作

資料審查

口試

小論文

筆試了解目標學系的學習內容（包含必修、選修、校定、

專業課程）

了解目標學系的『系所特色』與『研究發展方向』

請教考上該系的學長、學姐，了解寫作重點

上該系的BBS網站，針對學習的環境資源，向該學校

學長、學姐請教
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1.  請輸入台大網址

http://www.ntu.edu.tw/chinese2009/
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點選「臺大課程地圖」
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此頁包含：

1. 臺大教育目標及應具備之核心
能力

2. 臺大通識教育課程介紹

3. 院系所課程地圖(包括修課建議
及建議之修習學程)
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1. 學生可依照自己的系所(分組)再
加上自我的規劃來做選擇，可選
擇【升學】或是【就業】。

2. 課程系提將提供學生「修課建
議」。
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中國文學系可分為

1. 大學部

2. 碩士班

3. 博士班
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點選中國文學系(大學部)可看到其學

系之教育目標、學生應俱備之核心能

力及該學系對學生所做之課程規劃。

亦可點選「核心能力與課程規劃關聯圖」
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課

程

名

稱
課程所具備之核心能力
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學系對學生所提供之

「課程規劃架構圖」

包括：

1. 系訂必修課程

2. 系訂組群必修課程

3. 本系選修課程
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點選課程名稱即可出現

課程所有相關資訊
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將游標向下拉，即出現了課程大綱，含：

1. 課程概述

2. 課程目標

3. 課程要求

4. 參考書目
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該課程之「評量方式」

及「課程進度」學生皆

可經由網站中所提供的

資訊清楚的了解
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讀書計畫的準備工作

資料審查

口試

小論文

筆試

抽空閱讀與該科系相關的書籍或雜誌資料，
充實專業知識，了解該領域最新的發展、研
究方向
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資料審查

口試

小論文

筆試

就
讀
動
機

學
習
計
畫

未
來
規
劃

自

我

能

力

評

估

注
意
事
項

+ + + +

讀書計畫的建議寫法
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資料審查

口試

小論文

筆試

就讀動機

必須明確指出自己為何要繼續升
學，讓老師知道你有強烈的進修意
願，並表明選擇該校系的理由。
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資料審查

口試

小論文

筆試

學習計畫

(A)自己學過的主要科目中，特別感興趣

者為何？

(B)想深入研究的領域為何？

(C)最近有哪些熱門議題值得深入討論？

以擬定適合自己的學習計畫。

（分別說明您在入學前進行的準備工作、入學後的
學習方向和目標。考生可先釐清）
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資料審查

口試

小論文

筆試

未來規劃

主要在評估自己對學習計畫的實現能

力，及對未來的自我期許。考生可詳

述自己的優勢，包括學習態度、特殊

專長、語文能力等，讓考官對你的能

力有概略的瞭解。
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資料審查

口試

小論文

筆試

自我能力評估

用實例說明佐證你的能力，不妨將一些

較完整、具代表性、較有深度的作品整

理一下，做成另一份獨立的參考文件。
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擬讀書計畫之前，

請務必先仔細閱讀

甄選入學的招生簡

章，確實遵守裡面

的文字規定。

注意事項

資料審查

口試

小論文

筆試

內容必須符合
自己的能力

是未來可以
實現的夢想

內容必須具體
而且可行

A 

B 

C 

D
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資料審查口試小論文筆試

社團參與
可將擔任幹部及社團活動參與證明、社團參與
表現照片做有系統的整哩，透過擔任幹部及社
團活動經驗，可證明個人在溝通、領導和團體
合作等方面的能力

競賽成果
不論是比賽獲得的獎狀、領獎的照片，只要能
表現自己優秀又獨特的一面，所有的証明或資
料，都可以成為備審資料的一環，除了彰顯自
己之外，也是種自我推薦，並能讓審查委員了
解你在各方面的發展。
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資料審查口試小論文筆試

在校成績單 主要是提供甄選學校衡量你在校表現的
其中一項依據。

資格條件之
證明文件

報考證明書是甄選學校審查您是否具有甄選資
格的依據，千萬不能遺漏，另若招生簡章中有
規定之資格條件之證明文件則必須附上，以免
因資料不齊全而影響甄選成績。
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資料審查

口試

小論文

筆試

其他有助於審查之資料

在學時的相關作品或專題，亦可成為備

審資料。審查委員透過你的作品，可以

了解你的專業程度；此外，社團的相關

企劃案，也可拿來作為作品呈現。
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資料審查 口試 小論文 筆試

為 何 要 辦 理 口 試？

口試，是許多校系在甄選入等招生
管道中使用的評量方法

相較於紙筆測驗，口試可以讓學生有展
現自己的機會，幫助校系更了解學生
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經由口試互動內容可評量出學生：

資料審查

口試

小論文

筆試

口 試 的 目 的？

應

外觀設計應漂亮整潔

不可言過其實

對該系之興趣

思考能力

表達能力

人格特質與價值觀

1

2

3

4

應

外觀設計應漂亮整潔

不可言過其實

專業能力

校系認同

特殊才能或潛力

檢驗審查資料之真實性

5

6

7

8

兔子會開燈？
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資料審查

口試

小論文

筆試

口 試 的 考 試 型 態？

個人一次
(10-15m)

團體一次
(30-60m)

個人多次
(10-20m)

發表團體多次
(10-50m)

採一對一或多對一方式之一般知識或專業
知識口試

採個別詢問､團體討論觀察､閱讀資料後
意見發表

採口試､實驗､術科､小論文等方式配合評量

採個別說明､團體討論､看錄影帶後意見
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口 試 評 量 的 內 容？

口 試 題 型 的 分 類？

資料審查

口試

小論文

筆試

不可言過其實一般性面試內容 不可言過其實專業知識面試內容

個人問題

專業問題思考性問題

常識問題

時事問題
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事先收集報考
系所（組）簡
介，以瞭解未
來四年之求學
方向、學習環
境及發展性。

1.給每位考
生之時間應
一致。
2.口試題目
應事先擬定
，並經口試
委員討論。

1.就專業領域英
文任取一篇當場
朗讀並翻譯，以
測驗考生語文能
力。
2.說明就讀本系
之動機。
3.扼要說明對本
系之認知
。

1.考生自我介
紹。
2.口頭閱讀及
翻譯專業領域
英文。
3.每一位口試
委員針對不同
專業領域提出
問題。

1.表達能力
2.人格特質

與價值觀
3.思考能力
4.檢驗資料
5.系所(組)興趣
6.校系認同
7.特殊才能

考生口試委員

建議注意事項
問題示例口試流程評量項目

資料審查

口試

小論文

筆試

口 試 範 例 - 1
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可事先提
供自傳等
基本資
料，供口
試委員參
考
。

事先瀏
覽考生
基本資
料，較
能迅速
切入重
點。

1.你為何
選擇報考
本系所
（組）？
2.你有什
麼特殊才
能或特質
，能幫助
你在求學
時有傑出
的表現？

1.分為六個口試試場，每一試場有○位口試
委員。
2.將考生分為二組，每組六個人。
3.第一組考試時，第二組在特定教室等待。
4.第一組考試開始時，編號1至第一試場，2
號至第二試場，…編號6至第六試場。
5.第一場考試後，編號1至第二試場，2號至
第三試場，…編號6至第一試場。
6.第二場考完後，進行第三、四、五、六場
之口試。
7.第一組考完後，第二組考生按前述第一組
之方式進行口試。

1.表達能力
2.人格特質與
價值觀
3.思考能力
4.檢驗資料
5.系所（組）
興趣
6.校系認同
7.特殊才能
8.課外活動、
道德操守、學
習態度

考生
口試委

員

建議注意事項

問題示例口試流程評量項目

資料審查

口試

小論文

筆試

口 試 範 例 - 2
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校系認同感之重要校系認同感之重要

突顯人格特質突顯人格特質

專業能力專業能力

不同大學之學系教學目標不同不同大學之學系教學目標不同 教學目標不同

蒐集資料

學習動機、過去事蹟、
未來願景及對該系的了解

具邏輯分析統整能力

資料審查

口試

小論文

筆試
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可探知學生：

資料審查

口試

小論文

筆試

小 論 文 評 量 的 目 的？

就讀學系的意願與態度

創造力

專業知識的瞭解

資料的判斷與應用

生活態度與價值觀

文章表達能力
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於簡章中載明小論文題目或事先公佈題目，並要
求學生於甄試前繳交。

ex：某校新聞學系要求學生，凡是
參加口試都要準備「我為什麼要選
擇新聞學系」一文（約二千字），
於口試一週前掛號送達該系。

ex：某校心理學系要求考生在
2000字內陳述最珍惜自豪的興
趣或學習經驗，於甄試一週前
送達該系。

資料審查

口試

小論文

筆試

小 論 文 的 考 試 型 態？

（一）開 放 式
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於考前公佈準備的相關書籍，考生在現場作答，可
參考工具書指定書籍或資料。亦有校系在簡章載明
命題方向及題材，於甄試現場指定題目寫作，以期
考生對小論文考試有較清楚的準備方向。

資料審查

口試

小論文

筆試

（二）半 開 放 式

ex：某校幼兒教育學系，通知
考生於甄試口試一週前，須先
閱讀兩本幼兒教養有關的書
籍；然後在口試現場要考生利
用書中內容，設計一個3~6歲
幼兒三餐作息的教學單元。

ex：某校工業設計學系於簡章
載明小論文將以生活環境與設
計相關議題為題目，並通知考
生可先準備相關參考書籍或資
料，然後於甄試現場指定題目
寫作。
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考生在現場作答，不得參考任何題目或工具書，
簡章中未說明試題的學系，多屬封閉式。

資料審查

口試

小論文

筆試

（三）封 閉 式

ex：某校會計系（小論文）80分
鐘，字數不限。

題目：讀會計系的期望與動機。

ex：某校電信工程學系（小論
文）60分鐘，2000字以內。

題目：論現在大學生在兩性
交往時所應有的認識與態度。
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資料審查

口試

小論文

筆試

小 論 文 的 題 型？

小 論 文 的 格 式？

文章摘要心得類
(文章評論)

情境類
論述､說明類

緒言 本文 結論
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資料審查

口試

小論文

筆試

小 論 文 的 評 分 標 準？

評 分 標 準

字數是否
在規定範圍內

內容是否具創意

內容是否能
掌握欲評分主題

論點是否
具有一貫性

可加分項目

文字表達是否妥當
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為 何 要 辦 理 筆 試 測 驗？

第一階段採用學科能力測驗作為檢定
項目，其作為各校系初步篩選考生之
工具，考生僅需具基本學科認知即可
通過。

第二階段各校系可在其專業領域中選
擇應考科目，目的是為招收具符合該
校系條件之考生。
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資料審查

口試

小論文

筆試

筆 試 測 驗 內 容

各校系可依其專業領域選考：如國學導

讀、數學概論、物理學導論、法律知

識………等。
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系所組名稱 班數
考試
分發
100

繁星
推薦
100

個人
申請
100

運動
績優
甄試
100

合計

運動
績優
甄審
100

視障
100

聽障
100

腦麻
100

自閉
100

其他
障礙
100

四技
二專
技優
保甄

四技
二專
甄選
入學

原住
民繁
星推
薦

原住
民個
人申
請

僑生
100

中國文學系 1 32 3 15 0 50 0 0 0 1 0 0 0 0 0 0 9

外國語文學
系

2 54 6 40 0 100 1 0 0 1 1 0 0 0 0 0 10

歷史學系 1 27 2 22 0 51 0 0 1 1 0 0 0 0 0 0 6

哲學系 1 20 2 20 0 42 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 5

人類學系 1 23 2 10 0 35 1 0 0 0 0 0 0 0 0 1 4

圖書資訊學
系

1 25 3 17 1 46 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 5

日本語文學
系

1 27 3 20 0 50 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1

戲劇學系 1 20 2 10 1 33 0 0 0 0 0 1 0 0 0 3 1

數學系 1 24 4 22 0 50 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 2

物理學系 1 23 3 32 0 58 0 0 0 0 0 1 0 0 0 0 3

化學系 1 23 3 29 0 55 0 0 0 0 0 0 0 0 1 1 5

地質科學系 1 15 2 22 0 39 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 4

心理學系 2 45 3 12 0 60 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 4

地理環境資
源學系

1 20 2 14 0 36 0 0 1 0 0 0 0 0 0 1 2

大氣科學系 1 16 3 15 0 34 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 2
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系所組名稱 班數
考試
分發
100

繁星
推薦
100

個人
申請
100

運動
績優
甄試
100

合計

運動
績優
甄審
100

視障
100

聽障
100

腦麻
100

自閉
100

其他
障礙
100

四技
二專
技優
保甄

四技
二專
甄選
入學

原住
民繁
星推
薦

原住
民個
人申
請

僑生
100

政治學系
政治理論組

1 32 5 12 1 50 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 4

政治學系
國際關係組

1 33 6 11 0 50 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 4

政治學系
公共行政組

1 33 5 12 0 50 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 4

經濟學系 3 60 5 50 1 116 0 0 0 0 0 1 0 0 0 0 5

社會學系 1 32 4 6 0 42 1 0 1 1 0 1 0 0 0 1 4

社會工作學
系

1 24 3 19 0 46 1 1 0 1 0 0 0 0 0 2 2

醫學系 2 95 0 20 0 115 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 11

牙醫學系 1 26 1 3 0 30 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 3

藥學系 1 40 5 10 0 55 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 5
醫學檢驗暨
生物技術學

系
1 27 3 8 0 38 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 4

護理學系 1 28 2 10 0 40 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 3

物理治療學
系

1 22 4 12 0 38 0 0 1 0 0 0 0 0 0 1 5

職能治療學
系

1 23 2 13 0 38 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 3

土木工程學
系

3 32 5 63 0 100 1 0 1 0 0 0 0 1 0 2 12

機械工程學
系

3 45 7 88 0 140 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 15



2010/9/17148

系所組名稱 班數
考試
分發
100

繁星
推薦
100

個人
申請
100

運動
績優
甄試
100

合計

運動
績優
甄審
100

視障
100

聽障
100

腦麻
100

自閉
100

其他
障礙
100

四技
二專
技優
保甄

四技
二專
甄選
入學

原住
民繁
星推
薦

原住
民個
人申
請

僑生
100

化學工程學
系

2 38 5 72 0 115 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 5
工程科學及
海洋工程學

系
1 14 2 29 0 45 0 0 1 0 0 0 0 1 0 0 4

材料科學與
工程學系

1 16 2 32 0 50 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 5

農藝學系 1 26 3 10 1 40 0 0 0 0 0 1 0 0 0 2 3

生物環境系
統工程學系

1 21 3 22 0 46 1 0 1 0 0 0 0 0 0 0 4

農業化學系 1 35 3 6 0 44 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 4

森林環境暨
資源學系

2 37 6 38 0 81 3 0 0 0 0 1 0 0 1 2 10

動物科學技
術系

1 28 4 8 0 40 0 0 0 0 0 0 0 1 0 0 4

農業經濟學
系

1 26 5 17 0 48 0 0 0 0 0 1 0 0 0 0 5

園藝學系 1 29 3 21 0 53 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 5

獸醫學系 2 35 2 18 0 55 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 8
生物產業傳
播暨發展學

系
1 32 5 10 0 47 1 0 0 0 0 1 0 0 0 0 5

生物產業機
電工程學系

1 21 2 18 0 41 1 0 1 0 0 0 0 1 0 0 5

昆蟲學系 1 25 2 8 0 35 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 3

植物病理與
微生物學系

1 27 2 6 0 35 0 0 0 0 0 1 0 0 0 0 3
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系所組名稱 班數
考試
分發
100

繁星
推薦
100

個人
申請
100

運動
績優
甄試
100

合計

運動
績優
甄審
100

視障
100

聽障
100

腦麻
100

自閉
100

其他
障礙
100

四技
二專
技優
保甄

四技
二專
甄選
入學

原住
民繁
星推
薦

原住
民個
人申
請

僑生
100

工商管理學
系 企業管理

組
1 24 3 21 1 49 1 0 0 0 0 1 0 0 0 0 2

工商管理學
系 科技管理

組
1 20 2 18 0 40 0 0 0 0 0 1 0 0 0 0 1

會計學系 2 57 6 43 0 106 0 0 0 0 0 1 0 0 0 2 5

財務金融學
系

2 61 6 45 0 112 0 0 0 0 1 0 0 0 0 0 2

國際企業學
系

2 50 4 33 1 88 0 0 0 0 0 1 0 0 0 0 0

資訊管理學
系

1 13 1 35 0 49 0 0 0 0 0 1 0 0 0 0 0

公共衛生學
系

1 22 5 18 0 45 0 0 1 1 0 0 0 0 0 1 4

電機工程學
系

3 70 8 82 0 160 0 0 0 0 0 2 0 0 0 0 15

資訊工程學
系

2 32 4 69 0 105 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 9

法律學系 法
學組

1 44 2 4 0 50 0 0 0 0 0 1 0 0 0 0 5

法律學系 司
法組

1 44 2 4 0 50 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 5

法律學系 財
經法學組

1 44 2 4 0 50 0 0 0 1 0 0 0 0 0 0 4

生命科學系 1 40 10 20 0 70 1 0 1 0 0 1 0 0 0 0 7

生化科技學
系

1 26 3 19 0 48 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 3

合計 77 1903 207 1367 7 3484 13 1 18 7 2 18 0 4 2 20 282
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